
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 إجراء تقديم عذر رسمي 
 لغياب عن محاضرة

 وحدة الدعم والإرشاد الطلابي
م 6202 -هـ  8144  

  11. الإصدار
 



 
 

 

 إجراء تقديم عذر رسمي لغياب عن محاضرة
2 

الأكاديمي،  ك  وتميّز العلمي  تحصيلك  في  أساسياً  عنصًرا  للمحاضرات  حضورك  يُعد  الطالب،  عزيزي 
النجاحف أثر مباشر في فهم المقررات وتحقيق   .نأمل حرصك على الانتظام في الحضور لما له من 

 : ، يمكنك اتباع الإرشادات التالية لتقديم العذر بصورة نظاميةوفي حال تعذّر الحضور لظرف طارئ
  البريدومن خلال  لأستاذ المقرر لكترونيالإالبريد إلى  وإرساله يجب تقديم العذر .1

   .من تاريخ الغياب ( أيام7سبعة )خلال مدة لا تتجاوز  الجامعي لكترونيالإ
 .الأعذار المقدَّمة بعد انتهاء هذه المدة لن يتم قبولها وفق اللوائح المعتمدة .2
 :تُقبل الأعذار في الحالات الآتية .3

 .فقط صحتي يجب إرفاق العذر الصادر عبر منصة :طبيعذر  .أ
 ة مثل:مع إرفاق ما يثبت الحال   —كفانا الله وإياكم ما يسوء  — الظروف القاهرة .ب

 .حالة وفاة •
 .حادث مروري •

   كاديمية.قبل الشؤون الأالحالة من  إجراءات تستكملبعد استلام العذر،  .4
 .يتحمل الطالب مسؤولية الالتزام بالمدة المحددة واستكمال جميع البيانات المطلوبة .5

 :عند تقديم العذر، يجب إرفاق البيانات التالية 
 اسم الطالب  .1
 الرقم الجامعي  .2
 يوم الغياب  .3
 تاريخ الغياب  .4
 رمز المقرر .5
 اسم أستاذ المقرر  .6

 .يرجى التأكد من دقة المعلومات واكتمالها لضمان معالجة الطلب وفق الإجراءات النظامية
 .مع تمنياتنا لكم بالتوفيق
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